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PROGRAMA
Um programa de extensdo € um conjunto estruturado de projetos e outras agoes, COmo Cursos,
eventos e prestacao de servigos.

Para propor uma Ac¢do de Extensdo, vocé deve conhecer as legislacdes e normativas.

Para submissao de proposta de acdo de Extensdao ou de Cultura na modalidade Programa, deve
utilizar o Sistema PRISMA (prisma.uffs.edu.br).

1. O Coordenador proponente deve acessar sistema PRISMA, Informando seu login e senha.

UNIVERSIDADE
)g FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

Entre com seu IdUFFS

IdUFFS ou CPF

Senha

[] Lembrar meu usudrio

ENTRAR

Nao sabe seu IdUFFS? Esqueceu a Senha? Ajuda

2. Apos o login, o usuério terd acesso a pagina inicial, que apresentara as opcoes correspondentes ao seu
perfil. Nesta tela, o usuario devera clicar em “Projeto” e na sequéncia em “Nova Proposta”.

é UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

- ‘ Fila de trabalho  Relatérios  Administracdo

& Meus projetos
EMinhas propostas

& Minhas participactes

Inicio a partir de:

Fimn até:

3. Nesta tela o proponente deve selecionar:

- Origem da proposta (Extensdo ou Cultura);

- Chamada para a qual deseja submeter sua proposta (estardo listadas as chamadas abertas);
- Modalidade (curso, evento, prestacdo de servico, projeto ou programa).

Apos a selecao de todos os campos clicar em proximo para seguir.


https://www.uffs.edu.br/uffs/central-extensionista/legislacao-e-normas#texto
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Projeto  Fila de trabalho Relatérios  Administragao

# » Projeto » Minhas propostas » Nova proposta

Nova Proposta

Proponente: = ROBSON SILVEIRA GOULART Q
Vinculo: = | TEC. ADMINISTRATIVO ~

Chamadas Abertas: “I Demanda Espontanea - Extensdo (Projeto, Curso, Prestagdo de Servico, Programa]l
Modalidade: ® I Programa x I

4. A tela seguinte é a de preenchimento da proposta. Nesta, o proponente dever preencher todos 0os campos,

assinalados como obrigatorios* ou nao.
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Projeto Fila de trabalho Relatérios Administragdo

i » Projeto » Minhas propostas » Minhas propostas » Editar projeto

B [dentificacdo

M irea de Conhecimento CNPg
B Resumo

8 Introducdo

B Objetivos

B jystificativa

8 pajavras-chave

B Cursos Envolvidos

B Campi Envolvidos

B piiblico-alvo

B participantes

B stividades

B Entidades Coparticipantes
M Etapas e Situacdes

B Anexos

-Identificacgao: titulo, data de inicio e fim, local de execucdo, area tematica e Linha de extensdo.

-Area do conhecimento do CNPq.

-Resumo: Inserir a descricdio da acdo a ser desenvolvida, incluindo a fundamentacdo tedrica,
metodologia (materiais e métodos), referéncias, resultados esperados, Publica¢des e outros produtos
académicos esperados. Também deve constar a descricdo das acOes vinculadas ao Programa no
minimo duas agoes.

-Introducao.

-Objetivos.

-Justificativa.

-Palavra-chave.

-Cursos Envolvidos.

-Campi Envolvidos.

-Publico-alvo.

-Participantes: a equipe executora deve ser cadastrada pelo proponente/coordenador.

-Atividade: cadastrar as agOes vinculadas ao Programa no minimo duas acdes, no campo
observacdo informar a modalidade da acdo e coordenador, e vincular o responsavel da acdo nos
participantes da atividade.(Siga as instru¢des no item 4.1)

-Entidades coparticipantes: Entidades parceiras deve ser registrada nesse campo e a manifestacao
formal de parceria deve ser anexada nos anexos.
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-Anexos: Anexar o PDF da proposta preenchida no sistema prisma.(Siga as instrug¢oes no item 4.2).
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4.1 Preenchimento do campo atividades.

No campo 'Atividades', deve cadastrar todas as acoes de extensdao ou cultura que compdem o
Programa. Deve clicar em adicionar e vai abrir uma janela para o preenchimento dos seguintes
dados:

-Titulo da acao;

-Descricdo: Inserir a descricdo da acdo a ser desenvolvida, incluindo a fundamentagdo tedrica,
metodologia (materiais e métodos), referéncias, resultados esperados, Publicacoes e outros produtos
académicos esperados;

-Observacoes: informar a modalidade da acdo (projeto, prestacdo de servico, evento, curso).

Depois de preencher clicar em salvar.

Editar projeto Extensdo - Programa
Lista de Atividades
Total de registros encontrados: 1
Descricdo da Atividade Data de Inicio
projeto 04/09/2024 25/09/2024

| Adicionar I

Editar Atividade ®

Titulo: *| projeto: teste

descricao da agdo a ser desenvolvida, incluindo a
fundamentacao tedrica, metodologia (materiais e métodos),
Descricdo: referéncias, resultados esperados, Publicagdes e outros

produtos académicos esperados
SPRAARAPArAR.

Data Imicio: * 04/09/2024

Data Fim: 25/09/2024

Informar se é: Projeto, prestagdo de servigo, evento ou curso

Observacies:

[ oo S

*Préxima etapa € designar o responsavel pela acdo, deve clicar no icone destacado em vermelho.
*Vai abrir uma janela participantes da atividade, deve clicar em vincular participante que sera
direcionado para uma nova.

_

Lista de Atividades

Total de registros encontrados: 1

Descrigdo da Atividade Data de Inicio Data de Fim

projeto 04/09/2024 25/09/2024 s B 1]
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*Vai abrir uma janela com os participantes (apenas participantes ja cadastrados na guia de
Participantes), deve clicar no nome do participante responsavel da acao.

B

L

i UNIVERSIDADE  Pré-Reitoria

Vincular Participante

Selecionar participantes
Total de registros encontrados: 2

Nome CPF SIAPE Tipo de Participante FOe DUy alale alsidel i
Projeto Inicio & >
| RICARDO MASSAO TAKAOKA 031.======_0g | 1354500 TAE Colaborador 06/03/2025 21/03/2025
ROBSON SILVEIRA GOULART 001.====*=_20 | 2767657 TAE Coordenador 25/09/2024

* Serd direcionado para uma nova janela e deve preencher os seguintes itens:

-Participagdo na atividade: Selecionar a opgao responsavel pela atividade.
-Carga horaria.

Depois deve clicar em Salvar.
Vincular Participante

Nome: RICARDO MASSAQ TAKAOKA  CPF: 031,%%* =09

Tipo do participante: TAE Func¢do no projeto: COLABORADOR

Participagdo na atividade: *J| Responsdvel pela atividade ~ I

Carga hordria: = 8,00 I

o T

4.2 PDF da proposta preenchida no sistema prisma

Depois de preencher todos os campos da proposta e salvar, para gerar o PDF deve ir em projeto e
minhas propostas.

Vai aparecer uma relacdo, deve clicar na engrenagem ao lado da proposta, vai abrir uma janela com
algumas opc¢des deve clicar na lupa visualizar projeto, sera direcionado para outra pagina onde vai
estar o PDF da proposta, basta clicar e baixar o arquivo para ser anexado depois.

é UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

[PREREY 12 cetrabaiho  Relatérios  Administrago

& Meus projetos

& Minhas participages

Coordenador atual: ROBSON SILVEIRA GOULART
+ Nova proposta
Proponente: Q  x
Inicio a partir de: Curso graduagdo envolvido: Todos

Minhas propostas
Total de propostas encontradas: 2

Registro Titulo Modalidade Chamada Campus Inicio Fim Situacéo atual Etapa atual Acdes

Demanda Espontinea - Extensdo

teste Extensdo - Programa (Projeto, Curso, Prestagdo de Servigo, Reitoria 28/09/2024 28/09/2024 Proposta em elaboragdo Elaboragdo da proposta IEI
Programa) " v

Agfies do projeto

Demanda Espontinea - Extensdo
Projeto sem titulo Extensdo - Projeto (Projeto, Curso, Prestacdo de Servigo, Reitoria
Programa)

Proposta em elaboragdo Elaboragdo da proposta o

1



FEDERAL DA de Extensao
FRONTEIRA SUL e Cultura

Acbes do projeto *
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=

Dados do Proponente
Registro:
. Nome: ROBSON SILVEIRA GOULART
Titulo: teste
Origem: Extensdo Vinculo: TEC. ADMINISTRATIVO
Chamada: Demanda Espontdnea - Extensado (Projeto, Curso, Prestagdo de CPF: 001.**= ==*.20

Servigo, Programa)

Modalidade: Extensdo - Programa SIAPE: 2767657

Acbes:

L I & PDF do Projeto |
m ’ n V
alizar proieto WEditar projeto  Excluir projeto

*Para anexar o pdf vai clicar na engrenagem ao lado da proposta e depois selecionar a op¢ao editar
projeto, na tela com os campos que foram preenchidos, deve ir no campo anexos, depois clicar em
adicionar, tipo de documento selecionar Proposta, se selecionar outro tipo o sistema ndo vai
prosseguir com envio, vai aparecer a mensagem de pendéncia.

T gist cantrados: 0
Descricio Tipo Arquivo Enviado por
Nenhum anexo cadastrade.
™ Anexos
Adicionar Anexo ®
Descrigdo: * _Proposta
Formulario_Eventos_fapesc.pdf
Tamanho méximo do arquivo: 10 Megas
(10MB)
o
*

-Depois que anexar o arquivo deve clicar em encaminhar a proposta no canto superior direito.

ROBSON SILVEIRA GOULART ¢

Extensdo - Programa
Lista de Anexos

Tota! de registros encontrados: 1

Enviado por Enviado em Etapa

Proposta Proposta Formulario_Eventos

W Justificativa

07/03/2025
ROBSON SILVEIRA GOULART doras

Elaboragdo da proposta & L]

W palavras-chave
™ Cursos Envolvidos
™ Campi Envolvidos
W piblico-alvo

W participantes

W ptividades

™ Entidades Coparticipantes

W Etapas e SituagBes
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5. Na tela seguinte, no campo acao selecione encaminhar para Coordenacao Académica do campus
servidores lotados nos campi e Diretoria de Extensdao ou Cultura servidores lotados na Reitoria,
depois clique em encaminhar e o Sistema gerard o Registro do Processo e sua proposta foi
submetida.

Fluxo do projete: 6

l UNIVERSIDADE  Pré-Reitoria

Dados do Proponente
Nome: ROBSON SILVEIRA GOULART
Vinculo: TEC. ADMINISTRATIVO
CPF: 001, %20
SIAPE: 2767657

& PDF do Projeto

Anexos
Etapas

Participantes

Encaminhar projeto
Agdo: *ISe\ecione ‘ 'I
=

-Fluxo de avaliacdo da proposta:

Servidores lotados nos Campi:

-Coordenacdao Académica - Coordenacdo Adjunta de Extensdo ou Cultura - Diretoria de Extensdo
ou Cultura.

Servidores lotados na Reitoria:

Diretoria de Extensdo ou Cultura

Concluidas as etapas de avaliagcdo a Divisdo de acoes de extensdo envia e-mail da sobre o status da
proposta ao proponente. Podem solicitar informagdes, corre¢oes, documentos.

6. Ao término da execucdo da proposta Anexar Relatorio Final e Pedido de Certificacdo em até 60
dias. Informar a anexagdo ao setor responsavel via e-mail: Extensdo daex.proec@uffs.edu.br ou
Cultura: dir.cultura@uffs.edu.br



